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	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ



Họ và tên






Ghi chú:
1 Chữ viết tắt tên loại văn bản (KH, TB, BC...)
2 Mẫu này áp dụng chung đối với các hình thức văn bản hành chính có ghi tên loại gồm: quy chế, quy định, thông cáo, thông báo, hướng dẫn, chương trình, kế hoạch, phương án, đề án, dự án, báo cáo, tờ trình, giấy ủy quyền, phiếu gửi, phiếu chuyển, phiếu báo.
3 Trích yếu nội dung văn bản.
4 Nội dung văn bản.
5 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo, ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành.





